
Anleitung interner Bereich der Webseite
Anlegen eines Büroprofils für Mitglieder

1. Startseite: Anmeldung interner Bereich

Geben Sie Ihre E-Mail Adresse in den oberen Teil der Maske ein. 
Das Passwort können Sie selbst festlegen. 
Wenn Sie bereits einen Seminar-Account angelegt haben, können Sie sich auch mit dem Seminar-Account anmelden. 



2. Legen Sie Ihr Website-Profil an. 
    
    Dazu tragen Sie Ihren Namen und Ihre Mitgliedsnummer ein.
    Wählen Sie aus: ich möchte mein Büroprofil anlegen. 



3. Nach der Freigabe durch die Geschäftsstelle können Sie Ihr Büroprofil anlegen. 

    Links interner Bereich: Gehen Sie nun auf „Büroprofil anlegen“



4. Im nächsten Schritt gelangen Sie zur Eingabemaske für das Büroprofil. 

    Wir empfehlen die Daten und Bilder vorzubereiten, bevor Sie mit dem Ausfüllen beginnen. 



5. Eingabemaske Büroprofil - Bilder: 

    Für das Büroprofil können Sie ein Bild hochladen. Dies kann eines Ihrer Projekte zeigen oder ein repäsenatives Foto Ihres Büros sein.
    Dieses Bild wird auf der Übersichtseite der Büroprofile der Kammermitglieder als Teaserbild über Ihrem Büronamen und den Steckbriefdaten  
    erscheinen. 



6. Eingabemaske Büroprofil - Abschluss:
  
    Speichern Sie am Ende Ihre Daten der Eingabemaske als Entwurf ab. 
    Im nächsten Schritt können Sie in der Ansicht die Angaben überprüfen. 
    Über den Menüpunkt Bearbeiten gelangen Sie zurück in die Eingabemaske, um Korrekturen vorzunehmen. 
    Um das Büroprofil zu veröffentlichen, klicken Sie am Ende der Eingabemaske auf: Veröffentlicht. 


